GOVERNO MUNICIPAL
COM O POVO PARA SEGUIR AVANGANDO.

D E C R E T O N°060/2017

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE ITAPISSUMA -
ESTADO DE PERNAMBUCO, no uso das atribuigoes institucionais que lhe séo
conferidas em fungéo do cargo € com respaldo na Lei orgénica do Municipio,

DECRETA:

EMENTA — Regulamenta o acesso a
Informagdo, no ambito do Poder
Executivo do Municipio de Itapissuma.

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Este Decreto regulamenta 0s procedimentos a
serem observados pela administracdo direta € indireta do Poder Executivo
Municipal de Itapissuma, com vistas a garantir o acesso a informacao, nos termos
da Lei Federal n°® 12.527, de 18 de novembro de 2011.

Paragrafo Unico. As disposicoes deste Decreto se
aplicam no que couber, as entidades privadas sem fins lucrativos que recebam
recursos do Municipio para a realizagao de atividades de interesse publico.

Art. 2° Os o6rgaos e as entidades integrantes da
administragédo direta e indireta do Poder Executivo Municipal de Itapissuma
assegurarao, as pessoas fisicas e juridicas, 0 direito de acesso a informagao, que
sera proporcionado mediante procedimentos objetivos e ageis, de forma
transparente, clara & em linguagem de facil compreensao, observados 0s
principios da Administracdo Publica e as diretrizes previstas na Lei Federal n°
12.527, de 2011.
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Art. 3° O acesso a informacdo nos termos deste
Decreto orienta-se pelos principios da Administragdo Publica, observadas as
seguintes diretrizes: T

| — observancia a publicidade como preceito geral e do
sigilo como excegao;

I| — divulgagao de informagao de interesse publico,
independente de solicitagao;

Il — utilizacdo de meios de comunicacao oferecidos
pela tecnologia da informagao;

IV — promogdo da cultura de transparéncia na
administracao publica; e

V — incentivo ao controle social da administracao
publica.

Art. 4° O acesso a informacao de que trata este
Decreto compreende, entre outros, os direitos de obter:

| — orientacdo sobre 0s procedimentos para a
consecugao de acesso, bem como sobre o local onde podera ser encontrada ou
obtida a informagao almejada;

Il — informagéo contida em registros ou documentos,
produzidos ou acumulados por seus 6rgaos ou entidades, recolhidos ou nao a
arquivos publicos;

Il — informagéo produzida ou custodiada por pessoa
fisica ou entidade privada decorrente de qualquer vinculo com seus 6rgaos ou
entidades, mesmo que esse vinculo ja tenha cessado;

IV — informagéo primaria, integra, auténtica e
atualizada,

V - informagéo sobre atividades exercidas pelos
orgaos e entidades, inclusive as relativas 5 sua politica, organizagao e Servigos;.. .

V|l — informagao pertinente a administragdo do
patriménio publico, utilizagao de recursos publicos, licitagao, contratos
administrativos; }g
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VIl — informagéo relativa a remuneracdo e subsidio
recebidos por ocupante de cargo, posto, graduagao, fungdo e emprego publico,
incluindo auxilios, ajudas de custo € quaisquer outras vantagens pecuniarias, bem
como proventos de aposentadoria e pensoes daqueles que estiverem na ativa, de
maneira individualizada; - 7

VIl — informagao relativa:

a) a implementacao, acompanhamento e resultados
dos programas, projetos e acdes dos 6rgaos € entidades publicos, bem como
metas e indicadores propostos; €

b) ao resultado de inspecbes, auditorias, prestaces e
tomadas de contas realizadas pelos 6rgaos de controle interno e externo,
incluindo prestagoes de contas relativas a exercicios anteriores.

§ 1° Quando nao for autorizado acesso integral a
informag&o por ser ela parciaimente sigilosa, é asseguradc © acesso a parte naoc
sigilosa por meio de certidao, extrato ou copia com ocultagao da parte sob sigilo.

§ 2° O direito de acesso aos documentos ou as
informacdes neles contidas utilizados como fundamento da tomada de deciséo e
do ato administrativo sera assegurado com a edicao do ato decisorio respectivo.

§ 3° A negativa de acesso as informacdes objeto de
pedido formulado aos 6rgaos e entidades referidas no art. 1°, quando nao
fundamentada, sujeitara o responsavel a medidas disciplinares, nos termos da lei.

Art. 5° Para os efeitos deste Decreto consideram-se as
seguintes definigoes:

| — informacgéo: dados, processados ou nao, que podem
ser utilizados para produgac € transmissdo de conhecimento, contidos em
qualquer meio, suporte ou formato;

Il — dados processados: dados submetidos a qualquer
operagao ou tratamento por meio de processamento eletrénico ou por meio
automatizado com o0 emprego de tecnologia da informagao;

Il — documento: unidade de registro de informagées,
qualquer que seja o suporte ou formato;
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IV — documentos de arquivo: todos 0s registros de
informagdes, em qualquer suporte, inclusive 0 magnético ou éptico, produzidos,
recebidos ou acumulados por 6rgaos € entidades da Administragéo Publica
Municipal, no exercicio de suas fungdes e atividades;

V - documento preparatorio: documento formal
utilizado como fundamento da tomada de decisao ou de ato administrativo, a
exemplo de pareceres e notas técnicas;

V| — dado publico: sequéncia de simbolos ou valores,
representado em algum meio, produzido ou sob a guarda governamental, em
decorréncia de um processo natural ou artificial, que nado tenha seu acesso
restrito por legislagao especifica;

VIl - informagao sigilosa: informag&o submetida
temporariamente a restrigio de acesso publico em razéo de sua
imprescindibilidade para. a seguranca da sociedade e do Estado, e aquelas
abrangidas pelas demais hipoteses legais de sigilo;

VIl - classificagao de sigilo: atribuigao, pela autoridade
competente, de grau de sigilo a documentos, dados e informacgoes;

IX — desclassificagdo: supresséo da classificagdo de
sigilo por ato da autoridade competente ou decurso de prazo, tornando irrestrito o
acesso a documentos, dados e informagoes sigilosas;

X - reclassificagdo: alteragao, pela autoridade
competente, da classificagao de sigilo de documentos, dados e informagoes;

X| — marcacgao: aposi¢éao de marca assinalando o grau
de sigilo de documentos, dados ou informagdes, ou sua condigao de acesso
irrestrito, apos sua desclassificagao;

X|l — credencial de seguranga: autorizacdo por escrito
concedida por autoridade competente, que habilita 0 agente publico municipal no
efetivo exercicio de cargo, fungdo, emprego ou atividade publica a teracesso a
documentos, dados e informagoes sigilosas;

X|ll — informagao pessoal: informagao relacionada a
pessoa natural identificada ou identificavel, relativa a intimidade, vida_ privada,
honra e imagem;

PREFEITURA RUMNICIPAL DE ITAPISSUNA

7%

-

CNPJ: 08.637.399/0001-28 KSB)
RUA MANOEL LOURENCO, 16 — CENTRO - ITAPISSUMA/PE — CEP 53.700-000
FONE: 81 3548-1647 / 81 3548-1156



GOVERNO MUNICIPAL
COM O POVO PARA SEGUIR AVANCANDO.

X|V — tratamento da informagao: conjunto de agbdes
referentes a produgdo, recepgao, classificacao, utilizagado, acesso, reproducao,
transporte, transmissao, distribuicéo, arquivamento, armazenamento, eliminagao,
avaliagao, destinagéo ou controle da informacao;

XV — disponibilidade: qualidade da informagéo que
pode ser conhecida e utilizada por individuos, equipamentos ou sistemas
autorizados;

XV| — autenticidade: qualidade da informagao que
tenha sido produzida, expedida, recebida ou modificada por determinado
individuo, equipamento ou sistema;

XVIl — integridade: qualidade da informagdo nao
modificada, inclusive quanto a origem, transito e destino;

XVIII — primariedade: qualidade da informagéo coletada
na fonte, com o maximo de detalhamento possivel, sem modificagdes; ;

XIX — informaco atualizada: informagao que reune 0S
dados mais recentes sobre o tema, de acordo com sua natureza, com 0OS prazos
previstos em.normas especificas ou conforme a periodicidade estabelecida nos
sistemas informatizados que a organizam;

XX — custodia: responsabilidade pela guarda de
documentos, dados e informagoes;

XXl - gestdo de documentos: conjunto  de
procedimentos e operagdes técnicas referentes & sua producao, classificagao,
avaliagdo, tramitagdo, Uuso, arquivamento e reprodugdo, que assegura a
racionalizacao e a eficiéncia dos arquivos;

XXIl — arquivos publicos: conjuntos de documentos
produzidos, recebidos € acumulados por érgaos publicos, autarquias, fundagoes
instituidas ou mantidas pelo Poder Publico, empresas publicas, sociedades de
economia mista, entidades privadas encarregadas da gestéo de servicos publicos
e organizagdes sociais, no exercicio de suas fungbes e atividades;

XXIll — servico ou atendimento presencial: aquele
prestado na presenca fisica do cidadao, principal beneficiario ou interessado no

Servigo; &
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XXIV — servico ou atendimento eletrénico: aquele
prestado remotamente ou a distancia, utilizando meios eletrénicos  de
comunicagao;,

XXV — transparéncia ativa: disponibilizagdo espontanea
de informacdes de interesse geral ou coletivo, independente de requerimento;

XXV| - transparéncia passiva: fornecimento  de
informagoes solicitadas por qualquer cidadao mediante simples pedido de acesso;

XXVIl — rol de documentos, dados e informacgdes
sigilosas e pessoais: relacdo anual, a ser publicada pelas autoridades maximas
de 6rgaos e entidades, de documentos, dados e informagdes classificadas, no
periodo, como sigilosas ou pessoais, com identificacao para referéncia futura.

Art. 6° A busca e o fornecimento da informagéo sao
gratuitos, ressalvada a cobranga do valor referente ao custo dos servigos e dos
materiais utilizados, tais como fepr ducdc de documentos, midias digitais ¢
postagem.

 Paragrafo Unico. Esta isento de ressarcir os custos dos
servicos e dos materiais utilizados aquele cuja situacdo econdmica nao Ihe
permita fazé-lo sem prejuizo do sustento proprio ou da familia, declarada nos
termos da Lei Federal n® 7.1 15, de 29 de agosto de 1983.

CAPITULO Il
DA ABRANGENCIA

Art. 7° A divulgagdo de informagbes de empresas
publicas, sociedades de economia mista e demais entidades controladas pelo
Municipio sujeitas ao disposto no art. 173 da Constituigdo Federal, submete-se as
normas pertinentes da Comissdo de Valores Mobiliarios, a fim de assegurar sua
competitividade, governanga corporativa e, quando houver, os interesses de
acionistas minoritarios.

Art. 8° O acesso a informagao disciplinado neste
Decreto nao se aplica:

| — as hipoteses de sigilo previstas na Iegislat,;éo, como
fiscal, bancario, de operagoes € servicos no mercado de capitais, ‘comercial,
profissional, industrial e segredo de justica;
; & o
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Il — as informagdes referentes a projetos de pesquisa €

desenvolvimento cientificos ou tecnologicos cujo sigilo seja imprescindivel a
seguranga da sociedade e do Estado; e

Il — as informacdes relativas a atividade empresarial de
pessoas fisicas ou juridicas de direito privado, obtidas pela fiscalizagao tributaria
ou por outros 6rgaos ou entidades municipais no exercicio de suas atividades
regulares de fiscalizagao, controle, regulagéo e supervisao, cuja divulgagao possa
representar vantagem competitiva a outros agentes econOmIicos.

CAPITULO 1lI
DA TRANSPARENCIA ATIVA

Art. 9° E dever dos oOrgaos € entidades promover,
independente de requerimento, em Sseus sitios na internet, a divulgacao de
informacgoes de interesse coletivo ou geral por eles produzidas ou custodiadas.

'§ 1° Seréo divulgadas, no Portal da Transparéncia, na
internet. sem prejuizo da divulgagdo em outros sitios dos o6rgdos e entidades
municipais, as informagdes sobre:

| — repasses ou transferéncias de recursos financeiros;

Il — execucgao orgamentaria e financeira das despesas €
receitas;

Il - licitagoes realizadas e contratos firmados, incluindo
editais e resultados;

IV — transferéncias voluntarias recebidas ou efetuadas,
por meio de convénios, acordos, ajustes € instrumentos congéneres e/ou
similares; e

V — remuneragdo e subsidios recebidos por ocupantes
de cargos, empregos ou funcoes publicas, incluidos eventuais auxilios, ajudas de
custo e quaisquer outras vantagens pecuniarias, bem cOmMO proventos de
aposentadoria € pensdes daqueles que estiverem na ativa, de forma
individualizada. 5
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§ 2° Os 6rgéos e entidades municipais deverac-manter,
em seus respectivos sitios na internet, secao especifica para a divulgacado das
seguintes informagdes: :

| - estrutura organizacional, competéncias, legislagao
aplicavel, principais cargos € seus ocupantes, endereco e telefones das unidades,
horarios de atendimento ao publico;

I — dados gerais para © acompanhamento de
programas, agoes, projetos e obras de 6rgaos e entidades;

Il — respostas a perguntas mais frequentes da
sociedade;

IV — resultados de prestagdes e tomadas de contas
realizadas pelos orgaos de controle interno, incluindo prestacdes de contas
relativas a exercicios anteriores;

\V — contato da Ouvidoria Municipal, bem como ©
telefone e o correio eletrénico do Servico de Informagbes ao Cidadao — SIC do
6rgéo ou entidade municipal.

§ 3° As informagoes poderéo ser disponibilizadas por
meio de ferramenta de redirecionamento de pagina na internet, quando estiverem
disponiveis em outros sitios governamentais.

§ 4° A divulgagao das informagdes previstas nos
paragrafos 1° e 20 3o exclui outras hipéteses de publicagdo e divulgagao de
informacgodes previstas na legislacao.

Art. 10. Os sitios dos 6rgaos e entidades na internet
deverao atender aos seguintes requisitos, entre outros:

| — conter formulario para pedido de acesso a
informacgéo, e campo com direcionamento para a pagina do Sistema Eletrénico do
Servigo de Informagao ao Cidadao (e-SIC);

I| — conter ferramenta de pesquisa de contetdo que
permita 0 acesso a informacao de forma objetiva, transparente, clara e em
linguagem de facil compreensao;

\
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Il - possibilitar a gravagao de relatérios em diversos
- formatos eletronicos, inclusive abertos e nao proprietarios, tais como planilhas e
textos, de modo a facilitar a analise das informacoes;

IV — possibilitar 0 acesso automatizado por sistemas
externos em formatos abertos, estruturados e legiveis por maquina;

V — divulgar as especificagoes basicas dos formatos
utilizados para estruturagéo da informagao;

VI - garantir autenticidade e integridade  das
informagdes disponiveis para acesso,

VIl — manter atualizadas as informagdes disponiveis
para acesso,

VIl — disponibilizar instrugées sobre a forma de
comunicacao do requerente Com o érgao ou entidade;

IX — inserir se¢do denominada “Transparéncia” no
menu principal com texto padrao explicativo sobre a Lei de Acesso & Informagao,
bem como promover o redirecionamento para O Portal da Transparéncia do
Municipio;

X — garantir a acessibilidade de contedo para pessoas

com deficiéncia.

Art. 11. Cabe ao Controle Interno do Municipio, por
intermédio da Ouvidoria Municipal, monitorar © cumprimento das politicas de
transparéncia publica em ambito municipal, mediante:

| — controle dos pedidos de acesso, por meio de
sistema eletrénico/informatico;

Il — monitoramento do cumprimento das atividades
pelas Secretarias, érgéos e entidades, conforme os prazos legalmente assinados
para a execucao;

Il —. averiguagado de. descumprimentos, omissdes €
manifestacbes extemporaneas por parte dos 6rgaos ou agentes requeridos a

prestar informacgoes; e
T T T T R FEITURA, MUNICIPAL DE ITAPISSUNIA .
CNPJ: 08.637.399/0001-28 K )
£P-54.700-000

RUA MANOEL LOURENCO, 16 — CENTRO ~ ITAPISSUMA/PE — C
FONE: 81 3548-1647 / 81 3548-1156




GOVERNO MUNICIPAL
COM O POVO PARA SEGUIR AVANCANDC.

IV — emissdo de alertas e avisos aos responsaveis
quando verificada omissdo, extemporaneidade ou descumprimento relativo a
execucao das atividades atinentes a transparéncia publica.

CAPITULQO IV
DA TRANSPARENCIA PASSIVA
Sec¢ao |
Do Servigo de Informacéo ao Cidadao

Art. 12. Os orgaos e entidades referidos no art. 7° deste
Decreto deverao criar o Servigo de Informagoes ao Cidadao - SIC, com o objetivo
de:

| — atender e orientar o publico quanto ac acesso a

informagao;

Il — informar sobre a tramitagdo de documentos nas
unidades; e

Il — receber e registrar pedidos de acesso a
informacgéao.

Paragrafo unico. Compete ao SIC:

| — o recebimento do pedido de acesso €, sempre que
possivel, o fornecimento imediato da informacgao;

Il — o registro do pedido de acesso € a entrega de
numero do protocolo, que contera a data de apresentagéo do pedido; e

Il — o encaminhamento do pedido recebido e registrado
3 unidade responsavel pelo fornecimento da informagéo, quando couber.

Art. 13. O SIC sera instalado em unidade fisica
identificada, de facil acesso-ao publico.

Secgaoll .

Dos Procedimentos para Acesso a Informacéo

it z_& e
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Art. 14. Qualquer pessoa, fisica ou juridica, podera
formular pedido de acesso a informacao.

§ 1° Serdo admitidos pedidos de acesso a informacéao
por correspondéncia fisica, presencialmente no SIC ou via sistema eletronico
disponibilizado pelo Poder Executivo Municipal.

§ 2° Para fins de controle, os pedidos apresentados
serao obrigatoriamente cadastrados, com a geragéo de numero de protocolo e
certificagdo da data do recebimento, iniciando-se a contagem do prazo de
resposta no primeiro dia util subsequente.

§ 3° O numero de protocolo e o termo inicial do prazo
de resposta, quando relativos a pedidos apresentados presencialmente pelo
requerente no SIC ou via sistema eletrénico disponibilizado pelo Poder Executivo
Municipal, deverao ser fornecidos ao requerente no momento da apresentacao
dessas solicitagoes.

§ 4° No caso de pedido de acesso a informacao
enviado  por carta, a resposta devera ser fornecida ao requerente no prazo
méaximo de vinte dias, prorrogaveis por mais dez a partir do primeiro dia util
subsequente a data do recebimento da correspondéncia.

Art. 15. O pedido de acesso 3 informacdo devera
conter:

| — nome do requerente;
Il — nimero de documento de identificacao valido;

Il — especificagdo, de forma clara e precisa, da
informagao requerida; e

IV — enderego fisico ou eletrénico do requerente, para
recebimento de comunicagdes ou da informacao requerida.

Art. 16. Nao serdo atendidos pedidos de acesso a
informacgao:

| — genéricos, assim entendidos os pedidos sem
delimitacéo ou especificacdo da informagao que s€ pretende obter;
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I — desproporcionais Ou desarrazoados, assim
entendidos aqueles que forem l6gica, cronologica e/ou humanamente impossiveis
de se executar;

: Hl — que exijam trabalhos adicionais de';; analise,
interpretagéo ou consolidagdo de dados € informacdes, ou servico de produgao
ou tratamento de dados que nao seja de competéncia do 6rgao ou entidade.

§ 1° A informagao sera disponibilizada ao requerente
da mesma forma em que S€ encontrar arquivada ou registrada no 6rgao ou
entidade, nao cabendo a estes Ultimos realizar qualquer trabalho de consolidagao
ou tratamento de dados, tais como a elaboracao de planilhas ou banco de dados.

§ 2° Nas hipdteses do inciso Ill do caput e do §1° deste
artigo, o 6rgao ou entidade devera, caso tenha conhecimento, indicar o local onde
se encontram as informagoes a partir das quais 0 requerente podera realizar a
interpretacdo. consolidacao ou tratamento de dados.

§ 3° As informacdes que estejam contidas em
processos deverao ser requeridas junto a unidade do érgdo competente.

Art. 17. Sao vedadas exigéncias relativas aos motivos
do pedido de acesso a informacgao.

Art. 18. Recebido o pedido e estando a informagéao
disponivel, o acesso sera imediato.

§ 1° Caso ndo seja possivel o acesso imediato, o 6rgéo
ou entidade devera, no prazo de até vinte dias:

| — enviar a informagao ao enderego fisico ou eletrénico
informado;

Il — comunicar a data, o local e o modo para a
realizagao da consulta a informacéo; ‘

Hl — comunicar que nao possui a informagao ou que
nao tem conhecimento de sua existéncia,

[V — indicar, caso tenha conhecimento, o 6rgao ou
entidade responsavel pela informacao ou que a detenha; ou
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